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Note © | 6intention des parents

Vous trouverez dans cette brochure les régles de fonctionnement du service deixguddes vous
vous étes engagés a respect ernotreenfard.i gnant |

CHAPITRE 1 A

v',\:&‘\>
.//l'
MISSION ET FONCTIONNEMENT \'\1\7
DU SERVICE DE GARDE e l//,
oy e

1. MISSION
La mission du service de garde est de

« Veiller au bien-étre général des éleves et poursuivre, dans le cadre

du projet ®ducatif dglobdlde®devdspar | e d®vel c
| 6® aboration dbdéactivit®s tenant compte
besoins, en compl ®mentarit® aux Sservice:

Assurer un soutien aux familles des éleves, notamment en offrant a
ceux qui le désirent un lieu adéqgat et, dans la mesure du possible,

le soutien nécessaire pour leur permettre de réaliser leurs travaux

scolaires apreés la classe.

Assurer la santé et la sécurité des éléves, dans le respect des réegles

de conduite et des mesures de sécurité approuvées parconseil

do®t abli ssement de | 6®col e, confor m®ment
| 6i nstruct RLR@Q,cp-138). i que (
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2. PROGRAMME DOACTI VI TES

Le programme d’'activités du service de garde ¢é
de | " école québécoils’'eécedl el.e Lpersojadt iévdiutcéast i gfr odp
volets sportif, culturel, ludique et de détente nextérieurqu 8 i nt dei & uUBleso | e

se déroulent lors des journées de classles journées pédagogiques.

Une période pour la réalisatimhe s t ravaux scol airfkes est pr
personnel du service de gasigervise cette périogen f our ni ssant de | ' a
possi bl e, mai s ne s des $ravauxlne sumervisiod des | " exact
parentdemeure nécessaire

Déroulement de la journée préscolaire primaire

MATIN : arrivée des enfants 7h00 a 8h17 7h00 a 7h35

MIDI :  période du diner 11h34 a 12h57 11h40a 12ip7

SOIR: jeux extérieurs 14h3 a 15h30 14h54& 15h30
collation 15h30 a 15h45 15h30 a 15h45
travaux scolaires = --—---- 15h15 a 16h15
activités dirigées/sportive&5h45 a 16h45 15h45 a 16h45

<P activités libres 16h45 a 18h00 16ha8.8h00
VENDREDI P.M. (Y2 journée) : bl oc d’variées i 1¢h22 aé38h00
fermeture a 18h00

3.REGLES DE VIE

Les régles devie et les conséquences prévues au manguement sont

inspirtesd u code de vie de | ' école afin rer 1
service de gardetles classes.

Ces regles sont inscrit e sesadbabilamgend otre
du SDG. Votre collaboration est sollicitte afin de permettre une

compl émentarité entre |’ école et | a | e.

Tout mangquement aux régles de vie peut entrainer une ou des conséquenc
telles qu’ énumérées dans | ' agenda.

** Les services du technicien en éducation spécialisée et de la psychoéducation
sont aussi sollicités et collaborent étroitement lors de nos interventions.

1 Réglement sur les services de garde en milieu scolgit8.3, r.11, a.2 (Réglement adopté en vertu deolasur l'instruction
publique(RLRQ, c.1-13.3, a. 454.1)
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CHAPITRE 2

GESTION ADMINISTRATIVE DU SERVICE
DE GARDE

1. CLIENTELE

Tous les éléves du territoire & quidammission scolaire a la responsabilité de dispenser des
services d'enseignement au préscolaire et au primaire, ont accés, au service de garde en milieu
scol air e desectelrét ceptbubau kbrey dds purmées du calendrier scolaire ou des
services éducatifs sont offerts.

Ce service est assuré par le personnel qualifi€ engagé par la Commission scolaire. En
conformité avec la Politique des services de garde et de la surveillance des dinserrgice
doit sbdbautofinancer.

Des informations complémentaires seront remises aux pa@nties enfants sorgardédans
une école autre que celle ou ils sermlarisés

2. INSCRIPTION

Une fiche d’inscription doitle #
servicedegardeetce,annuellement.a f i che d’ i ns
préciser, entre autres, les périodes prévues de fréguent
hebdomadaireLe service de gardene peut pas répondre aux
besoins degarde de derniére minute Le service de garde’ e s t
une haltegardere.

Selon la Politique de transport de Gommission scolaite | ’
inscrit au service de garde
droit au transport scolaire.

a) Modification dela fréquentation

Lor s gu’ ichanggmerdde ftequentatiord e fant, #ausdevezen informerla
techniciennedu service de garde etmplir le formulaire« Avis de modification de la
fréquentation ». Veuillez prévoir, pour tout changement de fréquentatiarpréavisde 5
jours ouvrables avant le@ajluwsatpermdctatd e nl ad uf acht
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b) Inscription lors des journées pédagogiques

Un formulaireregroupant toues Igeurnées pédagogigse st di stri bué en déb
pour faire Votre anfant. Un pchéarxwiar aat@npagne cet envoi afin de
permettre d annuler une journée pédagogi que s

Veuill ez noter qgue bpasdedrandpert scotaise régulier.r n ées , i | [

Lors des journégsédagogiques, le service de garde affre

1 uns er v i c e (minimum 1 erdahts)
T al ’ o c canssenoca optionnelqui se traduitp a r I utilisati ol
ressource externéanimation spéciale ou sortigt qui impligue un codt
supplémentaire.

3. HORAIRE DU SERVICE DE GARDE

a) Le service de garde est OUVERT

) a partir di29aolt 2Q18;
I) les jounées de classet les journées pédagogiguesonle calendrier scolaire

(voirl * h oai-dessoup
Journées de classe Préscolaire Primaire
Matin (avant les classes) 7h00 a 8h17 7h00a 7h35
Midi 11h34a 1h57 11h40a 1057
Aprésmidi (apres les classes) 14h50a 1800 14h55 a 1800
Vendredi P.M. (% journée)* 11h22a 18h00 11h28a 18100
Journées pédagogiques 7h00 a 1800

fermeture & 16h00 le 21 décembre 2018

b) Le service de gardeestFERME :

I) lors degoursfériés

I) durantla période des fétetu 24 décembre 208 au 04 janvier 2019 inclusivement,
) advenant des événementgjeurs {enpétes, etg;

IV) durant lasemaine deelachescolairedu 04 au 08 mars 2019

V) lorsd u noernée pédagogiquprojetsclasseservice de gardde 07 janvier 2019
VI) a compter d22 juin 2019.
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4. TARIFICATION
a) Frais de garde Journée de classe

1 La contributiorfinanciereparentaleest deB,20$ par jour? pour un enfanayant un statut
regulier, lequel se définit par unefréquentéion du service de gardeu moins 2
PERIODES PAR JOUR, 3 JOURS ET PLUS PAR SEMAINE.

1 La contributiorfinanciéreparentalgour un enfanayant un statugporadiquéenfantdont
|l a fréquentation ne correspond pas et | a deéfi
déterminée selon les périodes de fréquentatimnmeindiquéautableau cidessous

Matin (avant les classes) 4,00%
Midi : 3,00%
Aprésmidi (aprés les classes) 9,00% Colt maximum de la journée: 12,003
Vendredi%z journée 6.00%

En cas désadissdegardseront facturésommepr éci sé a |l a.fiche d’
Toutefois, | ors dSjourscensetliifs et plcyeoupdeved avigergaé e (
technicienne pour obtenir un crédit applicable sur le prochain état de compte.

b) Frais de garde Journée pédagogique
La contribution financiere paneale est d&® $ par jour? Une contribution supplémentaé

de6 $est demandée poua tenue deactivités
En c¢as dés fadisserontdaetyrés pour tous les enfants insclitgournée

c) Frais bancaires

Des frais

suppl és8eprtanteajdeaetké’'soadlreétdat de c
sans provisiom u c héqu fi

e refusé par | institution n é
d) Frais de retardliés™ | 6 adesrparent®&pres les heuss de fermeture
Passé |’ heurl&h00dun cohstat dmeetard deera éfre signdestfraisseront

ajoutés a votre etat de compte, a raisod@8 par tranche de 15 minutes Les retards
récurrents et constants ne seront pas tolérés.

2Les tarifs sont sujets a changement en cours d’'année
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5. PAIEMENT

a) Modalités de paiement

Un état de compte sera env@a transmission électronique (courrial) début dehaque
mois a tous les usagers

Les frais degarde sont payablegar Internet, et exceptionnellemen; par chequeou
argentcomptantVous devrez effectuer votpaiementilar é cepti on de |’ état d
début du mois.

INTERNET

Le paiement painternet est sécuritaire et favorisél est possible d’adh:q

w. de paiement par Internet en tout temps.
VUn numéro de référence distinctpar enfant, sera attribué a chacun des payeurs.

Pour I es enfant sl de smn e c ondtgaeun lpdedaentdphrehfdne c

Lors doébun changement doé®col e, un num®r o de r
nouveau service de garde.

Les relevés fiscaux seront érais nom de la personrsglon le numéro de référence utilisé

Pour effectuer upaiement:

1- Accéder au site Internet de votre institution financiére.
2- Faire | " ajout d’'une facture ou d’'un fourniss:é
3- Sélectionner le fournisseur
C.S. Marguerite-Bourgeoysi Service de garde ou
Commission scolaire MargueriteBourgeoysi Service de grde
4- Il nscrire I e numéro de référence indiqué sur |
contient 18 caractéres alphanumériques qui commen&Par
5- Effectuer le paiement selon la procédure habituelle de votre institution financiére.
Voici la liste des institutions financieres disponibles:
Caisses Desjardins Banque Royale
Bangue NouvelleEcosse (Scotia) / Tangerine CiBC
Bangue Nationale Banque de Montréal
BanqueTD Banque Laurentienne
3Veuillez noter que le servicegarded* une écol e peut exiger gque |l es pareri
chaque mois, sans contrevenir a aucuneapplicable(art.188 a lire ave¢ " arti cl e 192 de | a |

protection du consommatelRLRQ, chapitre P40.1).
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CHEQUE

Le chéque doit étritbellé aun o m d e Le hotncetie Inianéro de dossier de

ARGENT
Lorsdel a r écept i on ,uhtrecursegaeremis gayeum
Le recu est la seule preuve lderéception du paiement en argeht

est dondmportant de le conservere paiement en argent doit étr
exact, aucune monnaie ne sera remise.

b) Retard de paiement

Aucun retard de paiement ne sera acceptd e non-respect des ententes financiéres

peut mettre fin 7 | coms®umuende $é6®VI ve,

| 6 a c csergice deugardeVeuillez prendre note qued montants impayés constituent
une detteéd laCommission scolaire Margueriigourgeoys et que ceHd, sera toujourgn
vigueurmé me s ‘enaitun changave n t d buéun ohangement de commission
scolaire

c) Regus paur fins fiscales

A la fin février, I é crerhettradesrecus pour fins fiscalegprovincial et fédéral compte
tenu des dispositions |égislatives régissant les services de garde en milieu stalaire
surveillance des dinegrderecu s er a f ai t 7 desofrais Itl estedond u

important devérifier le nom du payeunscrits ur | > ét at de compe e,
num®r o dbébassurance sociale (NAS) est obl

SERVICE DE GARDE ‘ FEDERAL ‘ PROVINCIAL
Frais de garde réguliejours de classe Admissible Non admissible
Frais de gardsporadique- jours de classe Admissible Admissible
Frais de garde journées pédagogiques Admissible Non admissible
e et gy Admssle | pamssie
Zﬁﬂiﬁ:ﬁggﬁﬁigﬁg”éespédago@q“es Non admissible |  Non admissible
Frais de retard Admissible Admissible
Frais pour les cheques sans provision Non admissible Non admissible
Frais de repas/collations Non admissible Non admissible
SURVEILLANCE DES DINEURS FEDERAL PROVINCIAL
Frais de surveillance des dineurs Admissible Admissible
Frais pour les dmues sans provision Non admissible Non admissible
Frais de repas/collations Non admissible Non admissible
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6. SECURITE
a) Ratio

Servicede garde: Chaque groupe est covngtélévés salslan maxi n
responsabilitcu dd’'unre. &dwacattaurce

b) Absence doéun ®I ve

Lorsque votre ed#é€aht(gedioclde gagléet eldsselvaus devez
nous ennformeren laissant un message Buboite vocale du SDG au 514657595 poste
#2.

c) Changements de derniére minute

Toute demande dghangement de derniére minutey u ant a | ' hdoer ali’'reen fdaen tg,a
ne pourra étre considéréeet ce, pour des raisons sicurité et de responsabilité

d) Départ des éléves

Les membres du personnel du service de garde doivent s'assurer que chaque éléve quitte le
service avec son parent ou toute autre personne autorisée a venir le chercher, & moins que
ce parent ait consenpar écrit, & ce gue celuici retourne seul a la maisort.

Pour des raisons de sécuritépr sgue | a personne autoris®e
ndéest pas connue du personnel, une pi ce doi c

Lorsque le parent désire que snfant quitte seulle service de garde, doit convenir

d’ une ent ent aechmiciémadn aebviceade gandeoi®r dek raisons de sécurité

et d’ or,gamiesatei dre dieeeta®t ed mii in ®eteSarviceddav anc e
garde ne peut pas autoriserledépadild * un enf ant sel.on un horaire

Le personnel di service de gardene peut paslaisser un enfant partir seul a la suite
déun appel ou®dn®@pskagenpargaureiel de la part du parent.

** De plus, en aucun temps, un membre du personnel ne peut faire préparer votre
enfant ° | 6avance suite ° wvotre appel

e) Mesur es d leudegecalsation

Lorsdeme sur es ,d’iulr geeencte s’ avérer nécessaire de
de garde

Lieude relocalisation Eglise NotreeDame de Lourdes, 4949 avenue Verdu

4 Reéglement sur les services de garde en milieu scolalr@.3, r.11, a.14 (Réglement adopté en vertu de la
Loi sur l'instruction publiquéRLRQ, c.1-13.3, a. 454.1)

Pour des raisons de sécurité, la CSMB juge important que cet article soit appliqué également au service
de surveillance des dineurs.
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7. SANTE

a) Alimentation

(! est i nterdit doe nafinaeprotégedlesenfapts i x et ar a
all ergiques. S’'il s on tréfédetr adauptocédu all ergies
a | "agenda de votre enfant

Dans | e but d’ amél i o ringitons lesparentsh favodserdies @alimentsf ant s |
sains et a déans lesaeapas des aliments peu autritifs camantbeaucoup de

gras, @ sucre ou de sel comme les biscuits sucrés, les gateaux, les beignes, les tablettes de
chocolat, les bonbons, les croustilles, les boissons a saveur de fruits et les boissons gazeuses.

Une collation est offerte en aprésnidi au service de garde.
Voici quelques conseils afin de conserver les aliments de fgmitaire.

‘ Utilisation dbébun thermos (pour | es

1 S’ assur er de theamos éanche qai camserve bikn san
chaleur (les thermos en inox conservent généralement mieux lauchale les
thermos en plastiqiie

1 Le matin, préchauffer | e ther mos I e
1  Fermer le couvercle et attendre-1® minutes.
1 Pendant ce temps, chauffer le repas.
T Vider |’ eau chaude du thermos et 0
- 1 Bien refermer le thermos.
Utilisatond dun bl oc r ®fri g®r ant
Il est important denettre en tout temps un bloc réfrigérantdans le sacepas de votre enfant
afin de s’ assurer @gue |l es aliments restent d
Important
Voulant respecter de nouveaux objectifs environnementaux, nous avons retiré les micro
ondes

Un service de traiteur est offerttous les jours Vous pouvezvous référer au site
suivant : www.lelunch.ca

* En ¢ a ubligxaeptionnel(boite a lunch), nous fournirons un repas a votre
enfant au codt de 2.00$.
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Nettoyage du saaepas

T S’ assuarierre de afedpadtienddléun s ac
1 Lavel ' i ntdésaaepasavecdel eau chaude sav.onneuse chaque

Virage vert (sensibilisation)

[ S
ser | e moiwpossi

T Nous vous demandons d’ util/
ou de pelliculede plastique.

b) Allergies
Leparene st responsabl e de f oiumrjndat eu rls™&ic’od pei nuénp t
| " él éve a des allergies | e nécessitant.

c) Maladie

Nous ne pouvons pas accepesr éleves quprésentent des signes de malaeigre autres
des vomissementst de la fievre Advenan une telle situation, nous vous appeiles
immédiatement afin que vous veniez chercher votre enfant dans les plus brefs délais.

d) Médicaments

Si un enfant doit prendre desdicaments durant les périodes du service de gaadks, les

m®di caments prescrits apport®ar tdaamts Il ée®tri qaece
autocollante de la pharmaciepour r ont étre distribués a |’ él
préalable, le parent doit remplie formulaire «Autorisation de distribution et /%
d &dministration de médicaments pescrits ». w(@&'
© |
- -
e) Urgence “g
STl survient une ma lleapdrsoenel dwservice deagarteded e Nt s ér

surveillance des dineupsendra les mesures nécessaieesl (mi n i EpiPen, appelel lé

ser vi ce ,dbiru lesggpeemiere soingle personnel avisera le plus t6t possible le

parent de | ' él éve ou todésignéesunitar ¢ i gphresdnmnesqgué
de cet éleve.

Si un transport par ambulance doit étre effectué, lesdeagtentierement a la charge des
parents.
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8. COMMUNICATION
Le service de garde est sous |l a responsabilité

La direct i @atechdigenneul séreice Hegardesont les persomapéssa répondre
aux questiongelativesa | " ut i | i satwwi srei cu dee.lateekn@idnhei s se ment
soutient la direction et voit au bon fonctionnenmdunservice de garde.

Les parents qui désirent communiquer aletechniciennalu service de gardeourront le
faire entre8h30 et11h30et entrel3h30 et 16h30u lundi au vendredi au 5147657595
poste# 3ou en laissant un message sur la boite vocale en tout temps.

Si vous désirez parler personnellementh 6 ® d u oalt &r @ dcuedeavbtre anfant, il est
préférable de prendreun rendezvous En effet, lorsque vous venez chercher votre enfant,
| * éduouwdt réidue la supewvision du groupe iethe peut vous accorder le temps et
I " at t ent isoDes diséussors si@doiveat pas perturber le déroulemeactiadses
pour le bien de tous.

** NOUVEAU

Toutes les communications concernant le service
de garde sont envoyées par courriel ou déposées sur le
site internetdel 6 ®c ol e sous | 6ongl et ¢

9. ORGANISATION DU SERVICE DE GARDE

a) Déplacements et accuell

LOCAUX
I PAPILLONS : local d’accueil, de diner, d’ateliers variés
1 PICASSO: local d’arts plastiques
 PARADIS: local des 9-12 ans
f PRESCO 4 ANS: local de diner, d’ateliers variés

** Nous avons aussi accés au gymnase, aux classes des titulaires
ainsi qu’aux parcs environnants et a la bibliotheque municipale.
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b) Effets personnels

Tous les effets personnels de I'enfant doivent étre identifiés, incluantriepsac Le service de

garden’ assume aucune responsabilité concernant | e
c) Tenue vestimentaire

Les espadrilles sont obligatoires pour les activités au gynibagdus, veuillehabiller vos enfants
en tenant @ampte de la température, chas périodes d'actbéis a I'extérieur sont prévues.

10. FONDEMENTS LEGAUX

Le gouvernement du Québec a établi, par reéglem
| "instruction publique | es nor sueareau®uélet.i ves au
Le Conseil d’ établissement, en accord avec | ' &
convient, avec |l a direction de | '™ écol e, des mo
Le role duConsei l d’' ét ardohscris s pme ntl ae stoi sur Il " inst
(approuver |l es réegles de conduite et de sécuri

Régle 81 Réglement de délégation de pouvoirs
Le Conseil d” établissement dét erdesutlsateure mont an
du service de garde, dans le respect des régles budgétaires du ministere.

Le Conseil d'établissement peut former un comité de parents du service de garde coilaposé de
technicienne ou du technicidn service de garde et de 3 a 5 paréhits par et parmi les parents
d'éléves qui fréquentent ce service. Ce comité peut faire au directeur d'école, au conselil
d'établissement et a la commission scolaire toutes les représentations ou recommandations sur
tous les aspects de la vie des élévesatuice de garde, notamment sur l'obligation du conseil
d'établissement d'informer la communauté que dessert I'école des services qu'elle offre et de lui
rendre compte de leur qualité.

Art. 292. LIP

Une commi ssi on siseol reomle teanspod ke midi pourgerroettrg aux éléves

d aller diner a domicil e, assure |l a surveillal
modal ités convenues avec |l es conseils d’'établi:
déteminer.
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